Kamu Hizmet Standartlari

Kamu hizmet standartlar tablosu, kamu kurum ve kuruluslarinin dogrudan vatandasa sunduklar1 kamu hizmetlerinin, bu hizmetlere basvuru icin istedikleri
basvuru belgelerinin ve eksiksiz bagvuru durumunda hizmetin en ge¢ tamamlama siirelerinin belirtildigi tablodur. Basvuru esnasinda hizmet standardi
tablosunda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya
hizmet standardi tablosunda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespit etmeniz durumunda liitfen ilk miiracaat makamina ya da ikinci miiracaat makamina
bagvurunuz.

ARICAK BELEDIYE BASKANLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN . . HiZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI(ENGEC SURE)
Yap1 Kullanim izin Belgesi 01- Emlak Alim Vergisi ilisik Kesme Belgesi

02- Cins Degisikligi Yazisi

03- Asansor Ruhsati,(Projede asansor varsa)

04- SSK'dan ilisiksiz Belgesi,

05- Ank Bsb.Bld.sinden Numarataj Yazisi,

1 06- -Siginak Raporu

07- s bitirme Tutanag1

08- Harg ve Ucretler

09- Mal Sahipleri Taahhiitnamesi

10- Bsb. BId. itfaiye Daire Bsk. Yangin Yénetmeligine Uygunluk Yazist
11- iskan Dilekgesi

Tiim evraklar hazir ise en geg 30
giin igerisinde verilir.




01- Aplikasyon Krokisi,
02- Tapu Fotokopisi,

Tapu kadastro miidiirliigiinden

Cap 03- Har¢ Makbuzu alinir.

04- Dilekce

01- T.C. Kimlik Numarasi

02- CTV Kayd;,

03- Maliye Vergi Levhasi Fotokopisi,

04- 1 Adet Fotograf, Yonetmeligin 8. maddesine

05- Ustalik Belgesi, istinaden evraklar teslim edildigi
Kusat Ruhsat isleri 06- Kira Kontrati1 Fotokopisi, giin igerisinde ruhsat verilir.

07- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydi

08- Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirkiisii,(Sirketler igin )

09- Motor Beyannamesi,(Isyerinde motor calistiracaksa)(Motor Giicii)
10- Tapu Fotokopisi veya Yap1 Kullanma izin Belgesi

11- itfaiye Raporu,

12-Adli Sicil Kaydi

Eksikliklerden dolay1 15 giin ek
stire verilir. 30 giin igerisinde de
iptal edilir.

Cenaze, Defin

01- Doktor Raporu,

02- Niifus Kagudi,
03- Oliim Belgesi

1 giin i¢erinde defin islemi
tamamlanir.

Asker ailelerine yapilan yardimlar

01- Beyanname
02- Sorusturma

Belediyemizce Odenek
Yetersizliginden dolay1 Asker

(4109 say1li kanun) Ailelerine yardim
yapilamamaktadir.
01- Kimlik )
02- Niifus Kayit Ornegi,
Nikah islemleri 03- Evlenme Beyannamesi, 1 Saat

04- Fotograf,
05- Saglik Raporu,
06- izin Belgesi.

[hale islemleri

01- Piyasa Arastirma raporu

02- ihale onay belgesi
03- ihale flan
04- S6zlesme

4734 ve 4735 sayili

kanunlardaki yasa siiresi
igerisinde sonuglandirilir.

Gelir tahsili islemleri

6183 Sayili amme alacaklari
tahsili usulii hakkindaki kanunun

stirecine gore




Belgeler tamamlandiktan sonra

9 Giderlerin 6denmesi 01- SGK ve Vergi dairesinden borcu yoktur yazisi 2- Fatura Belediyenin mali durumuna gére en
kisa siirede 6deme yapulir.
Beyanname Subat aymda ay sonuna kadar alian
- . . beyannameye istinaden Biiyliksehir
10 Olgii ve ayar isleri Belediyesince belirtilen program
dahilinde yapilir
01- Kira Kontrat1 02- Tapu Fotokopisi 03- 1$letmeci Kimlik Bildirimi 04- Yap1 Kullanma Yonetmeligin 8. maddesine
2. ve 3. Sinif Gayristhhi [zni 05- Vergi Levhasi1 06- Sirket Ise Sozlesme, Imza Sirkiisii, Tic.Sicil.Gazetesi 07- Oda | istinaden evraklar teslim edildigi
1 Mii lerin isveri Acm Kaydi 08- T.C. Kimlik No. 09- Ustalik Belgesi 10- Muvakatname 11- Esnaf Saglik giin icerisinde ruhsat verilir.
liesses;e h iye ¢mave iarnesi 12- Vaziyet Plan1 13- Is Akim Semas1 14- Ekspertiz Ve Kapasite Raporu Eksikliklerden dolay1 15 giin ek
Calisma Ruhsatlart 15- Mesul Miidiir (Miihendis Olacak) 16- Yangin Tiipii Faturas1 Ve Seri Numarasi stire verilir. 30 giin igerisinde de
iptal edilir.
01- Bagkur veya Ssk Sigil Belgesi 02-_ Kli_?(a Kontrati1 03- Oda Kayit Belgesi 04- Verg:_ Yénetmeligin 8. maddesine
Levhasi 05- Tki Adet Resim 06- T.C. Kimlik No. 07- Yap1 Kullanma Izin Belgesi 08-Adli istinaden evraklar teslim edildigi
Sicil Kaydr 09- Su Abonesi , Tapu Fotokopisi 10- Numarataj Adres Tespiti L i
. . . . ' giin igerisinde ruhsat verilir.
12 Canli Miizik Yayim Izin Belgesi Eksikliklerden dolay: 15 giin ek
stire verilir. 30 giin igerisinde de
iptal edilir.
.. . : e e 2 li itibariyle I1 T
13 Gida Sicil Belgesi [l Tarim Miidiirliigiinden alinacaktir. 008 y1ls itibariyle Il Tarim

Midiirliigiince verilmektedir

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

fIk Miiracaat Yeri: Imar ve Sehircilik Miidiirliigii

[sim

Unvan
Adres

Tel

[sim
Unvan
Adres
Tel

Ikinci Miiracaat Yeri : Zabita Miidiirliigii




